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REALISER RAPIDEMENT SA PRESENTATION

I) Choix des diapos (fonds, couleurs...) : Page 1
II) Mise en forme des diapos (Textes, icones...) : Page 2
II1) Suppression des zones de texte : Page 3
IV) Créer des liens entre/dans les diapos : Page 3
V) Choisir ses animations de diapositive : Page 3-4

VI) Paramétrer son diaporama pour la présentation
(ex. pour un défilement continu) : Page 5

VII) Zoomer pour mieux travailler : Page 5
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1/ Commencer par choisir son fond de diapo : clic droit puis « Mise en forme de I’arriere-plan »

53 | Copier
@& | coer ’W{& Remplissage
Image () Remplissage uni

Régle () Remplissage dégradé

Grille et repéres,.. @ Remplissage avec image ou texture
|r_3| Disposition » Masguer les grphiques d'arriere-plan

VRPN Texture :

= Insérer 3 partir de :

@ Mise en forme de I'arriére-plan... [ Eichierse: ] [&mm ] [ ClipArt... J

Image en mosaique comme texture

Options de mosaique
Décalage X : ]0 pt | 3] Echelle X : [100 % H—ﬂ
Décalage Y : ]o pt I-é—ﬂ Echelle ¥ : [100 % |+
Alignement : , Supérieur gauche B

Type de mise en mitoir : ‘ Aucune E]

Choisir la forme de son arriére plan

Transparence: [ [0 % [

[] Faire pivoter avec la forme

[ Réinitialiser larrigre-plan | | Fermer | [ Appliquer partout |

Ou de choisir automatiquement dans I’onglet « Création » son modéle voire de combiner le fond avec un modéle

Accueil Insertion ‘ Création I imati Di Révisi

e ==
‘ EE ; a Aa a A
Mise en Orientation des | ||ammum= f— smmmms emsmam mommen | &) Styles d'arriére-plan ~
page i itives ~ ‘ b3 Polices ~ ‘ |
Mise en page L - " Masquer les graphiques d'arriére-plan |
— [©] estets ‘
ositr Si,\{m = I Arriére-plan ]

.

Couleurs di théme

| g % Actuel: fiel

Modifie Ifs couleurs du théme actuel.

(@ Appuylz sur F1 pour obtenir de I'aide.
-

Ceci permet de choisir automatiquement les Couleurs,
Polices et Effets des diapos
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2/ Mettre en forme les diapositives
Comme sous « Word 2010 » on retrouve les mémes outils dans ’onglet « Accueil »

Insertion Création

<=1 ¥ Couper -

- 153 Copier Sl
Coller Nouv
- j Reproduire la mise en forme || giapos

Presse-papiers i

o T ~

Accueil Insertion Créatic
== ¥ Couper
Faire du copier coller c~ﬁ 43 Copier ncoe et S N e s ]
— —=
e J Reproduire la mise en forme B Raonacs (=] =1 Dlsposkion. |A A
o =3 Copier R olit
| Presse-papiers ] Colter /]‘(,L“,W_H,HM,m) e - 3 Supprimer || (1@ EeSriabei e iy
P N Presse-paplers = Diapositives Police
Diapositives \_ Plan. N x| —
:E-I Disposition = . . . i
; | Ou faire un clic droit dans la partiec de gauche
Nouvelle diapo = & Retabiir
Nouvelle
diapositive = % Supprimer ..'
Diapositives I

Puis cliquer sur a coer
. ) =) Nouyelle diapositive
Nouvelle diapositive

Choix des polices, des alignements...

= J““ Crientation du texte =

— | CEntury Schoolb ~ 1§~ |A‘ ,{Hﬁl LJN o
igner le texte ~

|6 7 § abe 8 V- Aa-| A ||

— =
= i=
= =

a Convertir en graphique Smart&rt -
Police (F] Paragraphe (F]

Les outils de dessins

\ 4

A ()] = |} L2 Remplissage de forme ~
.& T —L E:> @ - _:I ' E’) Contour de forme ~

—J Organiser] 5
ERTAN S raptz:es- =/ Effets sur la forme =

Pour écrire un texte cliquer sur « Zone de texte y=— |#& Dessin ]
Puis dessiner le cadre pour écrire —
h D“\ |} £ Rempliss
flower o - N . E’:;m:m L’icone « Organiser » permet de
ides v = . .. r1z
oo MiGUX positionner les éléments
\ \‘ l:] O D D—lu |—) & & 2 :gire?n‘]lpmrmu:ﬂan
e ettre & I'arriére-plan
ALLDTGE &
L | Organiser Styles S Avancer
Z% TNAY { } ﬁ i - rapides v =' Lh Reculer
Dessin Grouper les objets
154
Iﬁ .
w - L’icone « Styles rapides »
Yo I If“m““"*‘°“”“ permet de faire de jolies cadres
= | Aligner 3 .
O woemelilly' | o 5h| Botation , de textes rapidement
q]| Cll G, volet Sélection,.
|
{ s e Mt O

Jii $» Remplissage deforme - || (3 Rechercher

9|7 contour de forme ~ 2 Remplacer ~

or| Styles
rapides ~ = Effets sur la forme ~ g Sélectionner -

10 o) () B o) (o) o
EGDD
EED
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3/ Pour supprimer un cadre de texte rapidement on clique dessus le cadre pour le voir apparaitre et on appuie sur la
touche « suppr » du clavier

Le cadre est SEleCtionNeé  mmm—r

On peut bouger les cadres et objets en sélectionnant l’objet et en faisant glisser par un clic gauche appuyé.

4/ Faire des liens dans les diapos

Century 30 ~ A" A" -2~ F
. sélectionner l'objet qui servira de lien, texte ou cl/E==A-F=i=-
autre, 2 & Couper
. cliquer avec le bouton droit de la souris . T
. choisir Lien hypertexte B Modtertetexte
. choisir le type de lien et la cible souhaités. ; '
44 Mettre au premier plan 4
rInsérer un lien hypertexte - M l’ 2 Mettre 3 Iamiére-plan 4
), Lien hypertexte
Liera: Texte  afficher : | <<Sélection dans le document> Info-pulle. .. u - E:r:glstrer e ok GURage
Hd’n%elou | “Sélectionner un emplacement dans ce document :  Apercu de la diapositive : 4] Taille et position... F
page Web +~Premiére diapositive &y Format de la forme...
existant(e) - Demiére diapositive
] Diapositive suivante zazel
= Diapositive précédente s
Ermt - Titres des diapositives
document 1. tuto
(B Digporamas personnalisés
Créer un
document
) Afficher et revenir
Adresse de
il [ o ][ anue |

5/ Faire des animations

- Accueil Insertion Création Animations Diaporama Rer ® Seleptlonngr le volet « Animations » puis
I’objet & animer

i3 Animer: Pas d'animat... ~ 3. - ‘ . Faire son choix dans la liste
' =/ —I_J =
x ]

COFERD .

Apercu |53,J Animation personnalisée

A

Apercu Animations

| Diapositives " Plan
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Personnaliser son animation en cliquant sur Animation personnalisée du menu Animations

Accueil Insertion Création

b i,4 Animer: Pas d'animat... ~

Apercu [& Animation personnalisée}

Apergu Animations
[ Diapositives " Plan . x || “

E

Dans « Personnalise
I’animation » a droite
de I’écran, vous pouvez
choisir vos effets

= |

mn: [Aucun son] - | Passer a la diapositive suivante
iition : | Rapide - | ¥ Manuellement
ut Automatiquement aprés : | 00:00 s
Personnaliser I'animation v X
S Ajouter un effet
1. Damier S Ouverture »
2. Encadré % Emphase »
3. Entrée brusque 7= Fermeture »
4, Losange f} Trajectoires »
3. Stores GpriEks §
Autres effets...
-

Sdlactionner un diément de la
diapositive, puis ciquez sur Ajouter
un effet pour ajouter une
animation.

Pour animer toutes les diapos du méme effet, il suffit de sélectionner I’effet et de cliquer sur « Appliquer partout »

&) Son de transition ;

[Aucun son) v
5_3,]_ Vitesse de transiffon : Rapide id

sjAppliquer partout

v Manuellement

k] x| () -

Automatiquement aprés: 00:00

Passer a la diapositive suivante

-

Appliquer partout Personnaliser I'animation W%
Applique a toutes les diapositives dans la 5y -
présentation la transition que vous avez
définie pour la cellule active. X.

B I

Pour faire défiler les diapos Manuellement ou Automatiquement

@
= EC; Son de transition : [Aucun son] ~ | Passer a la diapositive livante
J . 3_'—?1 Vitesse de transition: Rapide v | ¥ Manuellement
22 ;.J Appliquer partout v Automatiquement aprés: 00:02 e
A H Personnaliser I'animation WX
puis

= - 558 Qe transmion :
i i3) Appliquer partout

Hapie

PENSEZ A REGLER LA
DUREE ENTRE LES
DIAPOS
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6/ Paramétrer son diaporama pour la présentation (ex. pour un défilement continu) :
Faire défiler en continu le diaporama » Diaporama | Révision  Affichage  Acrobat
2 .;j. ~~ b&) Enregistrer la narration i@l R¢
1 » = (&Y Vérification du minutage A
Configurer |Masquer la . o )
le diaporama diapositive V| Utiliser la vérification du minutage Ut
Configuration
2 Paramétres du diaporama L
Configure des options avancées pour le
] diaporama, telles que le mode plein écran.
Diapositives
@ Toutes e
Dbe: || A 3
Diaporama personnalisé
DeTient des s aves Aller sur « Configurer le diaporama » puis
[7] Exécuter en continu jusqu'a ECHAP ) Manuel cocher « Exécuter en continu »
[~] Diaporama sans narration @ Utiliser le minutage existant
| Diapgrama sans animation Plusieurs moniteurs
Couleur du stylet : | G Z Moniteur principal
| Mode Présentateur
Performances
Utiiser laccélération graphique matérielle [ Conseis |
Résolution du diaporama : Utiiser |a résolution actuelle (=]
(i
7/ Zoom et affichage :

En bas a droite, de la fenétre de travail

Affichage normal pour le

zoom
travail sur chaque diapo

Diaporama pour

effectuer sa présentation

Trier les diapositives pour
une vision d’ensemble ou
pour les réorganiser
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